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Anleitung zur Referentenansicht

1. Einstellen der Referentenansicht in PowerPoint

e Wahlt in der Menlleiste bei PowerPoint das Register
,Bildschirmprasentation” aus.
e Setzt nun bei ,Referentenansicht” einen Haken

I Bildschirmprisentation Uberpriifen Ansicht Hilfe g Was mochten Sie tun?
j K t ied b : : :
3) -3 A ® /] Kommentare wie SrgEhen @Blldschlrm: Automatisch -
. _ _ - = _ _ - _ Anzeigedauern verwenden
Gsentation Falie Anzeigedauern Bildschirmprisentation Medi I _ Referentenansicht
ten auzblenden testen aufzeichnen - ediensteuerelemente anzeigen
Einrichten Bildschirme

Achtet darauf, dass bei der Auswahl ,Bildschirme” (direkt Gber dem
Hakchen der Referentenansicht) ,,Automatisch” ausgewahlt ist.

2. Verwenden der Referentenansicht

e Das Verwenden der Referentenansicht ist nur moglich, wenn
ein zweiter Monitor an euren Laptop/Computer angeschlossen
ist.

e Schaltet als erstes den Beamer oder Fernseher an, also das
Gerat, welches als zweiter Bildschirm fungieren wird.

e Schlielt dann erst euren Laptop/Computer an den Beamer
(etc.) an.

e Nun koénnt ihr PowerPoint 6ffnen und eure Prasentation
starten, indem ihr F5 druckt.

(Die PowerPoint wird dann ab Folie 1 beginnen)

e Sollte auf eurem Beamer nicht das richtige Bild erscheinen,
miusst ihr gegebenfalls den Anzeigemodus eurer Bildschirme
andern (siehe 3.)
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3. Anzeige der Bildschirme dndern

e Fur die korrekte Anzeige eurer Prasentation auf dem zweiten
Monitor (Beamer oder Fernseher) misst ihr den Anzeigemodus
,Erweitert” ausgewahlt haben

e Dazu driickt ihr die Windowstaste+P

e Ein Menl 6ffnet sich am rechten Bildschirmrand

e Dort wahlt ihr dann , Erweitert” aus

PROJIZIEREN

Nur PC-Bildschirm

Duplizieren

Erweitern

Nur zweiter Bildschirm
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So sollte eurer Laptop Bildschirm mit der

Referentenansicht dann aussehen:

(Beamer oder Fernseher sollten dann nur die PowerPoint Folien
anzeigen)
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